KULTURASZ KOZHASZNU EGYESULET
Székhely: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Iroda és képzési helyszin: 4025 Debrecen, Postakert u. 8.
Postacim: 4010 Debrecen, Pf. 25.
E-mail: info@kulturasz.hu Web:www.kulturasz.hu
Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: E-000091/2014

Képzési iitemterv a
Kozmiivel6dési és kozonségkapcesolati szakember (Kézmiivelodési szakember I1. szakmairany) képzéshez

Képzési nap és téma Datum

Naponta 9.00 — 17.00 2020.
02.26.

1. 1. modul: K6z6sségi kapcsolatépités 1. nap — csapatépitd tréning

2. 1. modul: K6z6sségi kapcsolatépités 2. nap — digitalis kompetenciafejlesztés 03. 03.

3. L modul: Kulturalis értékek és hagyomanyok: érték fogalma, nemzeti kultara, | 03. 05.
magyar népi hagyomanyok, UNESCO o6rokségek, szellemi 6rokségek, értékpiramis,
hungarikumok, értékfeltards folyamata, értéktarak mikodése

4. 1. modul: Helyi tarsadalom- és kultGraismeret 1. nap: Kultaraismeret — 03. 10
mivelddéstorténeti alapok, miivel6déstorténeti korszakok és jellemzdik, a kultara
fogalmi meghatarozasai

5. L modul: Helyi tarsadalom- és kultiraismeret 2. nap: Tarsadalomismeret — a mai 02. 27
magyar tarsadalom jellemz6i, {6 adatai

6. I modul: Kozmivelédés, kozosségi miivelddés, kozosségfejlesztés — 1. nap: 03.12
alapfogalmak, kozosségtejlesztés torténeti el6zményei és szemlélete + esetpéldak

7. 1 modul: K6ézmiivelddés, kozosségi milvelddés, kozosségfejlesztés — 2. nap: a 03.17
kozosségfejlesztés modszertani csoportjai, modszerek gyakorlatai — kiilonos
tekintettel a k6zosségi felmérésre, k6zosségi beavatkozasi terv alapjai

8. I modul: Kozmiivelodés, kozosségi miivelddés, kozosségfejlesztés — 3. nap: 03. 19.
kozosségfejlesztési modszerek tovabbi gyakorlatai — kiilonds tekintettel a
kalendarium készitésére, a tankatalogusra €s a jovOmiihelyre, a kozOsségi
beavatkozasi terv befejezése

9. I modul: Kulturalis szervezetek miikodési formai — 1. nap: szervezeti tipusok és 03. 24
kialakulasuk, majd a kozgytijtemények intézményi rendszere konkrét intézményi
bemutatasokkal és feldolgozasokkal

10. 1. modul: Kulturalis szervezetek miikodési formai — 2. nap: kozmiivelddési 03. 26.
intézmények és kozosségi szinterek rendszere konkrét intézményi bemutatasokkal és
feldolgozasokkal, tovabbi kulturalis szinterek (eléadomiivészeti és alkotomiivészeti
intézmények) intézményi bemutatasokkal, feldolgozasukkal

11. I. modul: Onkéntesség szerepe a helyi kozosségekben — Onkéntesség fogalma, 03. 31
torvényi szabalyozasa, gyakorlata a kulturalis szakteriileten

12. 1. modul: Felnéttképzési alapismeretek — 1. nap: fogalmak, torténeti és elméleti | 04. 02.
alapok, a kozmiivelddés képzési rendszere, képzési tervezés a kdzmiivelddésben

13. 1. modul: Felndttképzési alapismeretek — 2. nap: képzésszervezési ismeretek, | 04. 07.
kistelepiilések nonformalis és informalis tanulasi folyamatai, képzésszervezési
esetek és gyakorlatok + MODULZARO
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14. 1I. modul: Kulturélis rendezvények alapjai — 1. nap: a rendezvényszervezés torténete, | 04. 15.
a rendezvényszervezéshez kapcsolddoé fogalmak, a rendezvények tipusai kiilonb6zo
megkozelitésben és jellemzdik, a rendezvénypiac szerepldi, partnerségek-
egylttmiikodés a rendezvényszervezés terén

15. 1. modul: Kulturalis rendezvények alapjai — 2. nap: a rendezvényszervezés | 04. 16.
folyamata; a rendezvények tartalmi, technikai, személyi feltételei

16. 1. modul: A rendezvényszervezés jogi szabalyozasa — 1. nap: | 04.21.
rendezvényszervezéshez  kapcsolodd — jogszabdlyok, GDPR; baleset- ¢és
egészségvédelem; munkavédelem; tiizvédelem; szerz6i jogok + esettanulmanyok
ezekben a témakban

17.1. modul: A rendezvényszervezés jogi szabalyozasa — 2. nap: a | 04.23.
rendezvényszervezéshez sziikséges jogszabdlyok alkalmazédsa, potencialis
egylttmiikodé intézmények, iratmintak, engedélyek készitése; programokhoz
kotodo szerzodések készitése

18. Il. modul: Rendezvényszervezési ismeretek — 1. nap: rendezvények tipuscsoportjai 04. 28
és jellemzoik; jo gyakorlatai: kulturalis rendezvények; Osszmiivészeti, komplex
rendezvények, fesztivalok; tarsadalmi rendezvények; sportrendezvények

19. Il. modul: Rendezvényszervezési ismeretek — 2. nap: rendezvények tipuscsoportjai 04. 30
és jellemzoik; jo gyakorlatai: tudomanyos rendezvények és szakmai konferenciak,
mithelymunkak; csaladi rendezvények; iizleti rendezvények

20. 1l. modul: Rendezvényszervezési ismeretek — 3. nap: a rendezvényszervezés 05. 05.
dokumentumai - brief, forgatokonyv; brief készitése, forgatokonyv készitése
csoportmunkaban

21. 1l. modul: Rendezvényszervezési ismeretek — 4. nap: a rendezvényszervezés 05. 07.
dokumentumai - brief, forgatokonyv; brief készitése, forgatokonyv készitése
csoportmunkaban

22. 1. modul: Rendezvényszervezési ismeretek — 5. nap: rendezvénymarketing; | 05. 12.

sajtokapcsolatok rendezvényhez kotddden, sajtorendezvények

23. 1l. modul: Rendezvényszervezési ismeretek — 6. nap: protokoll alapismeretek, 05. 14
rendezvény protokoll

24. 11. modul: Rendezvények koltségtervezése 1. nap — bevételi és kiadasi oldal, 05. 19
forrasteremtés; koltségvetési alapismeretek

25. 1. modul: Rendezvények koltségtervezése — 2. nap: a rendezvények koltségvetése 05. 21
(koltségtervezés sablon alapjan)

26. 1. modul: Kozonségkapesolatok kialakitdsanak és fenntartisanak alapjai — a 05. 26.
kozonség tipusai, célcsoportok, a kiillonbdzo célcsoportok elérési csatornai, fiatalok
bevonasa, web3 eszkozok, igényfelmérd kérdoiv készitése; elégedettségmérd
kérdoiv készitése; a kozonséggel vald kapcsolattartds formai, modjai +
MODULZARO
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27. TI1. modul: Stratégiai tervezés és forrasteremtés a kozmiivel6désben — 1. nap: a stratégiai | 06. 03.
tervezés modszertana és a kozmiivel6dési intézmény kornyezetelemzése (SWOT, PEST,
konkurenciaanalizis stb.)

28. III. modul: Stratégiai tervezés és forrasteremtés a kozmiivelédésben — 2. nap: a | 06. 04.
kozmiivelédési  intézmény kornyezetelemzésre alapozott stratégiai tervezése
(er6forraselemzés, kiildetés, feladatterv, kockazatelemzés stb.)

29. III. modul: Stratégiai tervezés és forrasteremtés a kozmivelddésben — 3. nap: 06. 09.
forrasteremtési  modszerek  alapjai,  szponzordcié, mecenatra, Dbarterek,
adomanyszervezés stb. és gyakorlatuk, hazai palyazati rendszer és hazai palyazat
készitésének gyakorlata

30. III. modul: Stratégiai tervezés ¢s forrasteremtés a kozmiivelédésben — 4. nap: Uniods 06. 11
tarsfinanszirozott palyazatok megismerése, projekttervezés és projektmiikddtetés
alapjai, az idealis projektszervezet

31. Ill. modul: Kulturélis jogi alapismeretek — 1. nap: A kulturalis teriiletre vonatkozé | 06. 16.
jogszabalyok ismerete, valamint értelmezése ¢és jogesetei (alaptorvény, CXL.,
eléadomiivészeti torvény, dnkormanyzati torvény)

32. lIl. modul: Kulturalis jogi alapismeretek — 2. nap: kulturdlis intézményekben 06. 18
alkalmazand¢ jogi szabalyozéasok (pl. munkajog, kdzbeszerzés, szerzOdésjog stb.) és
jogesetei

33. III. modul: Kézmiivelédési intézményrendszer 1. nap: A kulturalis vallalkozasok — | 09. 08.
kulturalis célu civilek — kulturdlis koltségvetési intézmények hasonlésagai ¢és
kiilonbozoségei

34. III. modul: Kozmiiveldédési intézményrendszer 2. nap: kulturdlis igazgatds mitkodési | 09.10.
mechanizmusai, kulturalis igazgatas cél- és feladatrendszere. A minisztériumi miikddés
megismerése, feladatrendszere, a szakmai-modszertani hattérintézmények feladat- és
tevékenységrendszere.

35. III. modul: Kozmiivelddési intézményrendszer 3. nap: a kozmiivel6dési intézmények | 09. 15.
létesitésének alapdokumentuma (alapité okirat); a kozmiivelddési intézmények
mitkddésének alapdokumentuma (SZMSZ)

36. II1. modul: Kézmiivelddési intézmények tevékenységrendszere — 1. nap: kozmiivelédési | 09. 17.
alapszolgaltatasok rendszere ¢s kialakitasuk az intézményben/k6zOsségi szintéren,
munkaterv és szolgaltatasi terv készitése

37. 1I1. modul: Kozmiiveldési intézmények tevékenységrendszere — 2. nap: kozmiivel6dési 09. 22.
tevékenységek jo gyakorlatainak megismerése intézményi tevékenységbemutatasokon
keresztiil; a kozmiivel6dési intézmény bemutatasanak modszere, a jo gyakorlat
szempontjai

38. III. modul: Kézmiivel6dési intézmények tevékenységrendszere — 3. nap: kozmiivelddési | 09. 24.
tevékenységek jo gyakorlatainak megismerése intézményi tevékenységbemutatasokon
keresztlil; a kozmiivel6dési intézmény bemutatdsanak modszere, a jo gyakorlat
szempontjai
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39. III. modul: Kézmiivel8dési intézmények mitkodése, gazdalkodasa és adminisztracidja — | 09. 29.
1. nap: kézmiivelddési rendelet és kdozmiivelddési megallapodas, statisztikai jelentések
(kozmiivelddési, konyvtari), elemi adatgyiijtés

40. III. modul: Kézmiivel6dési intézmények miikodése, gazdalkodasa és adminisztracioja — 10. 01.
2. nap: telepiilési 6nkormanyzat, kozmiivel6dési intézmények éves koltségtervezésének
és beszamolodjanak alapjai és gyakorlata, 0sszhangja a munkatervvel, a kormanyzati
funkciokkal, kulturalis feladatellatas finanszirozasi rendszere és feladatai

41. III. modul: Kézmiivel6dési intézmények miikodése, gazdalkodasa és adminisztracioja — | 10. 06.
3. nap: elemi koltségvetési dokumentumok elkészitésének és 0sszesitésének gyakorlasa

42. 1II. modul: Kulturalis marketing és PR — 1. nap: fogalmi alapok, marketingkornyezet 10. 08
elemzése, 4P, SM és alkalmazasuk a kulturalis szolgaltatasokra o

43. III. modul: Kulturalis marketing és PR — 2. nap: marketingkommunikacids eszk6zok és 10. 13
alkalmazasuk gyakorlata T

44, 111. modul: Kulturalis marketing és PR — 3. nap: marketingterv készitésének alapjai és 10. 15
alapvetd marketingterv készitése a kozmiivelodési intézményre/szintérre vonatkozoan T

45. 1II. modul: Kommunikacios technikak 1. nap —komplex szakmai vizsgara felkésziilés, 10. 20
készségfejlesztd tréninggel: csoportvezetés, konfliktuskezelés, egylittmikodési T
készségek

46. III. modul: Kommunikacids technikak — lezard képzési nap készségfejlesztd tréninggel: 10. 22
csoportvezetés, konfliktuskezelés, egyiittmiikodési készségek + MODULZARO T

11.19.
tervezet

KOMPLEX SZAKMAI VIZSGA
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